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Excel – ćwiczenia. 

Uwaga!  Należy wykonać 3 ćwiczenia. Najwyżej oceniane będą ćwiczenia o najwyższych numerach.

Ćwiczenie 1 - sposób uruchamiania programu, zapoznanie się za paskami narzędzi, wypełnianie komórek danymi, wycinanie, kopiowanie, wklejanie do innych komórek, arkuszy i plików. Nadawanie nazwy plikom.


Ćwiczenia 2, 3, 4 - poznanie sposobów tworzenia tabel, nadawania krawędzi, zmieniania koloru tekstu i tła w komórce, poznanie formuły obliczeniowej sumowania i odejmowania. 


Ćwiczenie -  5 stosowanie operacji blokowych, kopiowanie tabel z jednego arkusza do drugiego oraz dodawanie i ukrywanie wiersza lub kolumny.


Ćwiczenia  6 do 9 - dokonywanie obliczeń z zakresu mnożenia, dzielenia, potęgowania 
i pierwiastkowania poprzez zastosowanie odpowiedniej formuły oraz jak kopiowanie formuły do pozostałych komórek.


Ćwiczenia 10 do 11 - ustalenie średniej na przykładzie ocen uczniów z kilku przedmiotów. Sortowanie danych według kryteriów średniej oceny dla ucznia i średniej oceny według przedmiotu. Wykorzystanie menu: sortuj dane.


Ćwiczenia 13, 14, 15 - wykorzystanie  funkcji programu Excel.


Ćwiczenia 16 do 18 - sposób ustalenia zaliczenia z egzaminu w przypadku gdy średnia  ocen 
z trzech egzaminów jest większa lub równa 3.


Ćwiczenia 19, 20, 21 - przeliczenia walutowe, ustalenia najmniejszej i największej ceny (min. – max.).


Ćwiczenia 22 do 24 - tworzenie faktury oraz ustalanie formuł do obliczenia kwoty podatku, wartość netto i brutto.


Ćwiczenie 25, 26, 27 - tworzenie list płac, obliczanie płac brutto, potrąceń na ubezpieczenia społeczne, podatku dochodowego, składki zdrowotnej i płac netto.


Ćwiczenia 28 do 32 - tworzenie wykresów w Excelu za pomocą kreatora wykresów.        
ĆWICZENIE 1.
URUCHAMIANIE PROGRAMU EXCEL, 

PASKI NARZĘDZI, WYPEŁNIANIE KOMÓREK DANYMI, 

WYCINANIE, KOPIOWANIE DANYCH W KOMÓRKACH,  

PRACA W KOMÓRKACH,  ARKUSZACH I PLIKACH

1. Uruchom program Excel.

2. Nazwę pliku „Zeszyt1” zmień na: Kartka

3. Wskaż:

· pasek menu,

· paski narzędzi, dodaj nowe paski narzędzi, usuń dodane paski narzędzi,

· pasek formuły,

· komórkę C5,  D8,  F11,

· Arkusz 1,  Arkusz 2,

· pasek przewijania,

· pasek stanu.

4. Wprowadź do: 

· komórki A1  liczbę: 100,  pogrub ją,  potwierdź Enter.

· komórki A2  tekst: Ala ma kota,  zmień kolor czcionki na niebieski.

· komórki C3  datę:  25 luty 2002,  czcionkę zmień na Arial CE 14 zmień kolor tła na żółty.

· komórki D5  kwotę:  1231, 40,  wyśrodkuj ją.

· komórki E5  liczbę: 30% otocz  linią pojedynczą 0,75 pt.

5. Wytnij dane z komórki A1 i wklej do komórki B1 i B2 w Arkuszu 1 i 2.

6. Przekopiuj dane z komórki A2 do komórki A2 w Arkuszu 2.

7. Przekopiuj dane z komórki D5 do komórki D5, D6, D7, D8 w Arkuszu 3.

8. Wstaw nowy wiersz z menu Wstaw.

9. Wstaw nową kolumnę z menu Wstaw.

10. Wstaw nowy arkusz z menu Wstaw.

11. Przekopiuj wszystkie dane z Arkusza1  pliku „Kartka” do nowego pliku o nazwie „Kartka1”

12. Zamknij i zachowaj zmiany w pliku „Kartka1”

13. Zamknij i  zachowaj zmiany w pliku „Kartka”

ĆWICZENIE 2.

TWORZENIE TABEL, KRAWĘDZIE, KOLORY CZCIONEK I TŁA, 

SUMA, ODEJMOWANIE

1. Otwórz plik o nazwie „Kartka”.

2. Usuń wszystkie zapisy w Arkuszu 1, Arkuszu 2, Arkuszu 3 za pomocą operacji blokowej.

3. Wprowadź poniższe dane kolumnie A i B Arkusza1:

	12
	21
	9

	  5
	51
	-46

	42
	23
	19

	33
	16
	17

	92
	111
	-1

	
	203
	-2


4. Otocz dane linią podwójną 1,5 pkt. 

5. Wewnątrz zastosuj linię pojedynczą 0,75 pkt.

6. W komórce A5 zsumuj liczby z kolumny A, a w komórce B5 dane z kolumny B; wykorzystaj ikonę autosumowanie.

7. Zmień kolor czcionki w komórce A5 na czerwony, a kolor tła na żółty.

8.  Zmień kolor czcionki w komórce B5 na niebieski, pogrubiony, a kolor tła na jasno zielony.

9. Zsumuj liczby z komórki A5 i B5 w komórce B6, otocz krawędzią podwójna 1,5 pkt.

10. Zastosuj tło niebieskie.

11. W komórce C1ustal wyniki odejmowania danych z komórek A1 i B1, zastosuj formułę:   = A1-B1, itd.

12. W komórce C5 dokonaj sumowania różnic stosując formułę: = suma(C1:C4), nadaj kolor szary tła liczby.

13. Dokonaj sumowań wyników z kolumny C w komórce C6.

ĆWICZENIE 3.

TWORZENIE TABEL, KRAWĘDZIE,

 KOLORY CZCIONEK I TŁA, 

AUTOSUMA

1. Otwórz plik „Kartka” – Arkusz 2.

2. Wypełnij kolejne trzy kolumny danymi jak w tabeli niżej:

3. Istniejącej tabeli nadaj krawędzie:

a) zewnętrzne – podwójna linia 1 pkt.

b) wewnątrz linia pojedyncza 0,75 pkt.

c) linia pod pierwszym i drugim wierszem pojedyncza 1,5 pkt.

4. Kwotę „Razem” ustal stosując „Autosuma”

5. Nadaj kolory czcionek i tła tak jak poniżej:

	WYDATKI NA ŻYWNOŚĆ

	
	Rodzaj
	Kwota

	1.
	Słodycze
	30,00 zł

	2.
	Napoje
	15,00 zł

	3.
	Pieczywo
	25,00 zł

	4.
	Nabiał
	40,00 zł

	5.
	Wędliny
	70,00 zł

	6.
	Masło
	8,00 zł

	7.
	Ryby
	40,00 zł

	Razem 
	
	228,00 zł


ĆWICZENIE 4.

TWORZENIE TABEL, KRAWĘDZIE, 

KOLORY CZCIONEK I TŁA

 ZAPIS WALUTOWY, 

SUMOWANIE

1. Otwórz Arkusz 3 w pliku o nazwie „Kartka”

2. Sporządź poniższą tabelę w kolumnie A i B.

	Domowe wydatki w miesiącu I

	Wydatki
	Kwota

	Mieszkanie
	105,4

	Energia
	108,8

	Telefon
	110.2

	Artykuły spożywcze
	145,8

	Słodycze
	24,4

	Napoje
	14,9

	Warzywa
	22,3

	Mięso 
	34.2

	Ryby 
	12,5

	Ubrania
	260,0

	Książki 
	68,9

	Razem
	377,4 zł


3. W pierwszej linijce rozwiń zapis z trzech komórek w jedną.

4. Zsumuj wydatki w komórce B14.

5. Utwórz zapis walutowy w komórce B14.

6. Przekopiuj tabelę z kolumn A i B do kolumny C i D.

7. Zmień miesiąc I na II.

8.  Z kolumny D usuń kwoty wydatków, a wpisz dotyczące miesiąca II

	99,80

	33,20

	45,67

	78,12

	28,90

	132,00

	90,78

	46,57

	6,89

	90,20

	87,91


9. Dokonaj sumowania kolumny D.

10. W komórce D 15 ustal sumę komórek B14 i D 14 stosując formułę: = (B14;D14)

ĆWICZENIE 5.

OPERACJE BLOKOWE, KOPIOWANIE, 

DODAWANIE LUB UKRYWANIE KOLUMN  I WIERSZY,

SUMOWANIE

1. Otwórz plik „Kartka” Arkusz3.

2. Przekopiuj tabelę z Arkusza 3 do pliku „Karta1”  Arkusz 2.

3. Ukryj kolumnę C  tabeli tak by tabela wyglądała jak niżej:

	Domowe wydatki w miesiącu I i II

	

	Wydatki
	Kwota
	Kwota

	Mieszkanie
	105,4
	99,80

	Energia
	108,8
	33,20

	Telefon
	110.2
	45,67

	Artykuły spożywcze
	145,8
	78,12

	Słodycze
	24,4
	28,90

	Napoje
	14,9
	132,00

	Warzywa
	22,3
	90,78

	Mięso 
	34.2
	46,57

	Ryby 
	12,5
	6,89

	Ubrania
	260,0
	90,20

	Książki 
	68,9
	87,91

	Razem
	377,4 zł
	740,04


4. Stwórz nagłówek jak niżej dodając pierwszy wiersz.

	RODZINA KOWALSKICH

	Domowe wydatki w I kwartale 2002 r.

	Wydatki
	I
	II
	III


5. Kolumnę E wypełnij dowolnymi liczbami.

6. Dokonaj autosumowania w komórce E 14.

7. W komórce E 15 zsumuj komórki B14, D14 i E14, zastosuj formułę; = suma(B14;D14;E14)

ĆWICZENIE 6.

KOPIOWANIE DANYCH, 

MNOŻENIE I DZIELENIE ZA POMOCĄ FORMUŁY, 

KOPIOWANIE FORMUŁY

1. Utwórz plik „Mnożenie”.

2. Wypełnij komórkę A1 liczbą 11987 zł a następnie przekopiuj dane z komórki A1do komórek A2:A10 za pomocą przycisku myszy.

3. Wypełnij komórki B1: B10 liczbami 2, 9, 14, 21, 38, 45, 100, 250, 600, 1200.

4. W komórce C1 podaj wynik mnożenia danych z komórek A1 i B1 stosując formułę: =A1*B1.

5. Przekopiuj i ustal wyniki mnożenia w pozostałych komórkach od C2 do C10 za pomocą przycisku myszy.

6. W komórce C11 dokonaj autosumowania.

7. W komórce D1 ustal wyniki dzielenia stosując formułę: = A1/B1, przekopiuj formułę do pozostałych wierszy.

8. W komórce D11 dokonaj autosumowania.

9. Liczby z kolumny A i B wyśrodkuj.

10. Liczby z kolumny C i D, wyrównaj do prawej i pogrub.

11. Zastosuj krawędzie pojedyncze 0,75 pkt.

ĆWICZENIE 7.

DODAWANIE, ODEJMOWANIE, MNOŻENIE, DZIELENIE, 

POTĘGOWANIE, PIERWIATKOWANIE

1. Nowemu plikowi o nazwie „Zeszyt 1” nadaj nazwę: Operatory

2. W Arkuszu 1 w kolumnach od A do E wprowadź dane w czterech kolejnych wierszach:

3. Dokonaj sumowań w wierszu piątym i kolumnie F, zaznaczając sumy jak  niżej:

a) w komórce A5 zsumuj powyższe liczby za pomocą formuły autosumy,

b) następnie przekopiuj formułę do pozostałych kolumn.

c) podobne czynności wykonaj w kolumnie F

	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1
	4
	8
	9
	10
	32

	2
	3
	4
	7
	2
	18

	3
	9
	8
	3
	1
	24

	4
	3
	7
	5
	4
	23

	10
	19
	27
	24
	17
	97


4. Przekopiuj powyższą tabelę do Arkusza 2.

a) W komórce G1 ustal różnicę między A1i B1, zastosuj  odpowiednią formułę. Przekopiuj formułę do G2, G3, G4

b) Zsumuj wyniki w kolumnie G i zapisz je w komórce G5.

5. W komórce H1 zapisz wyniki mnożenia A x B x C x D za pomocą formuły =A1*B1*C1*D1.

      Przekopiuj formułę  do pozostałych komórek w kolumnie H.

6. W komórce I1 zapisz wynik działań: A1:10. Zastosuj formułę A1/10. Przekopiuj formułę do pozostałych wierszy.

7. W komórce J 6 podaj wynik dzielenia  C1:D1  stosując formułę: =A1/B1

8. W komórce K1 podaj wynik obliczeń: C2 x D1 – B2 : B1. stosując odpowiednią formułę.

9. W komórce L1 podnieść liczby z komórki B1 do potęgi kwadratowej. Zastosuj formułę: =B1^2. Przekopiuj formułę do pozostałych wierszy.

10. W komórce M1 podnieść liczby z komórki B1 do potęgi trzeciej. Zastosuj odpowiednią formułę.

ĆWICZENIE 8.

DODAWANIE, ODEJMOWANIE, MNOŻENIE, DZIELENIE, 

POTĘGOWANIE, PIERWIATKOWANIE

1. Nowemu plikowi o nazwie „Zeszyt 1” nadaj nazwę: Operatory

2. W Arkuszu 1 w kolumnach od A do E wprowadź dane w czterech kolejnych wierszach:

3. Dokonaj sumowań w wierszu piątym i kolumnie F, zaznaczając sumy jak  niżej:

a) w komórce A5 zsumuj powyższe liczby za pomocą formuły autosumy,

b) następnie przekopiuj formułę do pozostałych kolumn.

c) podobne czynności wykonaj w kolumnie F

	A
	B
	C
	D
	E

	13
	6
	81
	8
	1

	22
	7
	4
	73
	26

	37
	8
	8
	39
	11

	41
	9
	71
	5
	42


4. Przekopiuj powyższą tabelę do Arkusza 2.

a) W komórce G1 ustal różnicę między A1i B1, zastosuj  odpowiednią formułę. Przekopiuj formułę     do G2, G3, G4

b) Zsumuj wyniki w kolumnie G i zapisz je w komórce G5.

5. W komórce H1 zapisz wyniki mnożenia A x B x C x D za pomocą formuły =A1*B1*C1*D1.

      Przekopiuj formułę  do pozostałych komórek w kolumnie H.

6. W komórce I1 zapisz wynik działań: A1:10. Zastosuj formułę A1/10. Przekopiuj formułę do pozostałych wierszy.

7. W komórce J 6 podaj wynik dzielenia  C1:D1  stosując formułę: =A1/B1

8. W komórce K1 podaj wynik obliczeń: C2 x D1 – B2 : B1. stosując odpowiednią formułę.

9. W komórce L1 podnieść liczby z komórki B1 do potęgi kwadratowej. Zastosuj formułę: =B1^2. Przekopiuj formułę do pozostałych wierszy.

10. W komórce M1 podnieść liczby z komórki B1 do potęgi trzeciej. Zastosuj odpowiednią formułę.

ĆWICZENIE 9.

DODAWANIE, ODEJMOWANIE, MNOŻENIE, DZIELENIE, 

POTĘGOWANIE, PIERWIATKOWANIE

1. Nowemu plikowi o nazwie „Zeszyt 1” nadaj nazwę: Operator

2. W Arkuszu 1 w kolumnach od A do E wprowadź dane w czterech kolejnych wierszach:

3. Dokonaj sumowań w wierszu piątym i kolumnie F, zaznaczając sumy jak  niżej:

a) w komórce A5 zsumuj powyższe liczby za pomocą formuły autosumy,

b) następnie przekopiuj formułę do pozostałych kolumn.

c) podobne czynności wykonaj w kolumnie F

	A
	B
	C
	D
	E

	7
	6
	7
	1
	11

	6
	9
	2
	2
	22

	8
	1
	9
	3
	31

	9
	5
	3
	4
	49


4. Przekopiuj powyższą tabelę do Arkusza 2.

a) W komórce G1 ustal różnicę między A1i B1, zastosuj  odpowiednią formułę. Przekopiuj formułę do G2, G3, G4

b) Zsumuj wyniki w kolumnie G i zapisz je w komórce G5.

5. W komórce H1 zapisz wyniki mnożenia A x B x C x D za pomocą formuły =A1*B1*C1*D1.

      Przekopiuj formułę  do pozostałych komórek w kolumnie H.

6. W komórce I1 zapisz wynik działań: A1:10. Zastosuj formułę A1/10. Przekopiuj formułę do pozostałych wierszy.

7. W komórce J 6 podaj wynik dzielenia  C1:D1  stosując formułę: =A1/B1

8. W komórce K1 podaj wynik obliczeń: C2 x D1 – B2 : B1. stosując odpowiednią formułę.

9. W komórce L1 podnieść liczby z komórki B1 do potęgi kwadratowej. Zastosuj formułę: =B1^2. Przekopiuj formułę do pozostałych wierszy.

10. W komórce M1 podnieść liczby z komórki B1 do potęgi trzeciej. Zastosuj odpowiednią formułę.

ĆWICZENIE 10.

RANKING

FORMUŁA  =ŚREDNIA(  )

SORTOWANIE DANYCH

1. Nadaj nazwę dla nowego pliku „Ranking”.

2. Sporządź poniższą tabelę i wprowadź poniższe dane:

	L.p
	Imię i Nazwisko
	J. polski
	J.angielski
	Biologia
	Matem.
	Prawo 
	T. biur.
	Średnia ocen

	1. 1
	Jan Kowalski
	4
	1
	3
	1
	4
	4
	

	2. 
	Piotr Nowak
	5
	3
	4
	4
	5
	3
	

	3. 
	Anna Maj
	5
	4
	5
	5
	5
	2
	

	4. 
	Barbara Gaj
	1
	1
	2
	2
	5
	2
	

	5. 
	Rafał Kot
	5
	4
	6
	2
	1
	6
	

	6. 
	Krystian Czubaj
	4
	3
	3
	4
	5
	5
	

	Średnia wg przedmiotu
	
	
	
	
	
	
	


3. Oblicz średnią ocenę: 

a) dla każdego ucznia stosując formułę =średnia(C2:G2) dla pierwszego ucznia, przekopiuj 

           formułę dla pozostałych

b) według przedmiotów – jaka powinna być droga postępowania?

c) klasy– jaka powinna być droga postępowania?

4. Wstaw nazwę tabeli: Ranking uczniów klasy IVB w pierwszym wierszu (dodając wiersz, wyśrodkuj zapis).

5. Przekopiuj tabelę do Arkusza 2. 

6. Przedstaw wyniki od najwyższej do najniższej średniej, sortując dane wg średniej ocen (wynik niżej.

	Ranking uczniów kl. IV B

        

	L.p
	Imię i Nazwisko
	J. polski
	J.angielski
	Biologia
	Matem.
	Prawo
	T.biur.
	Średnia ocen

	3. 
	Anna Maj
	5
	4
	5
	5
	5
	2
	4,33

	2. 
	Piotr Nowak
	5
	3
	4
	4
	5
	3
	4,00

	1. 
	Jan Kowalski
	4
	1
	3
	1
	4
	4
	2,83

	5. 
	Krystian Czubaj
	4
	3
	3
	4
	5
	5
	4,00

	4. 
	Rafał Kot
	5
	4
	6
	2
	1
	6
	4,00

	5.
	Barbara Gaj
	1
	1
	2
	2
	5
	2
	2,17

	Średnia wg przedmiotu
	4,00
	2,67
	3,83
	3,00
	4,17
	3,67
	3,56


7. Przedstaw wyniki od najwyższej do najniższej średniej, sortując dane  wg średniej dla przedmiotów, zastosuj zmianę opcji i sortowanie wzdłuż wiersza.

ĆWICZENIE 11.

RANKING

FORMUŁA  =ŚREDNIA(  )

SORTOWANIE DANYCH

1. Utwórz nazwę dla nowego pliku „Sortowanie”. 

2. Sporządź poniższą tabelę i wprowadź poniższe dane:

	L.p
	Imię i Nazwisko
	J. polski
	J. angielski
	Biologia
	Matem.
	Prawo 
	T. biur.
	Średnia ocen

	7. 1
	Jan Kowalski
	2
	1
	5
	4
	2
	6
	

	8. 
	Piotr Nowak
	3
	4
	5
	4
	6
	3
	

	9. 
	Anna Maj
	4
	5
	5
	5
	5
	2
	

	10. 
	Barbara Gaj
	4
	3
	5
	4
	5
	2
	

	11. 
	Rafał Kot
	5
	3
	6
	3
	4
	6
	

	12. 
	Krystian Czubaj
	5
	3
	6
	5
	5
	5
	

	Średnia wg przedmiotu
	
	
	
	
	
	
	


3. Oblicz średnią ocenę: 

a) dla każdego ucznia stosując formułę =średnia(C2:G2) dla pierwszego ucznia, przekopiuj 

           formułę dla pozostałych

b) według przedmiotów – jaka powinna być droga postępowania?

c) klasy– jaka powinna być droga postępowania?

4. Wstaw nazwę tabeli: Ranking uczniów  w pierwszym wierszu (dodając wiersz, wyśrodkuj zapis).

5. Najniższą średnią zaznacz kolorem białym na granatowym tle, a najwyższą kolorem bordowym na różowym tle, średnią klasy zaznacz na tle jasno zielonym i pogrub.

6. Przekopiuj tabelę do Arkusza 2. 

7. Przedstaw wyniki od najwyższej do najniższej średniej, sortując dane wg średniej ocen (wynik niżej.

8. Przekopiuj tabelę z Arkusza 2 do Arkusza 3. 

9. Przedstaw wyniki od najwyższej do najniższej średniej, sortując dane  wg średniej dla przedmiotów, zastosuj zmianę opcji i sortowanie wzdłuż wiersza.

ĆWICZENIE 12.

RANKING

FORMUŁA  =ŚREDNIA(  )

SORTOWANIE DANYCH

1. Utwórz nazwę dla nowego pliku „Sortowanie”.

2. Sporządź poniższą tabelę w Arkuszu1 i wprowadź poniższe dane:

	L.p
	Imię i Nazwisko
	J. polski
	J. angielski
	Biologia
	Matem.
	Prawo 
	T. biur.
	Średnia ocen

	13. 1
	Jan Kowalski
	6
	2
	6
	6
	3
	6
	

	14. 
	Piotr Nowak
	5
	5
	6
	4
	4
	5
	

	15. 
	Anna Maj
	4
	2
	1
	3
	3
	2
	

	16. 
	Barbara Gaj
	1
	6
	4
	2
	4
	1
	

	17. 
	Rafał Kot
	3
	4
	4
	2
	4
	1
	

	18. 
	Krystian Czubaj
	3
	2
	5
	1
	3
	3
	

	Średnia wg przedmiotu
	
	
	
	
	
	
	


3. Oblicz średnią ocenę: 

a) dla każdego ucznia stosując formułę =średnia(C2:G2) dla pierwszego ucznia, przekopiuj 

           formułę dla pozostałych

b) według przedmiotów – jaka powinna być droga postępowania?

c) klasy– jaka powinna być droga postępowania?

4. Wstaw nazwę tabeli: Ranking uczniów  w pierwszym wierszu (dodając wiersz, wyśrodkuj zapis).

5. Najniższą średnią zaznacz kolorem czerwonym na niebieskim tle, a najwyższą kolorem białym na ciemnozielonym tle, średnią klasy zaznacz na tle żółtym i pogrub.

6. Przekopiuj tabelę do Arkusza 2. 

7. Przedstaw wyniki od najwyższej do najniższej średniej, sortując dane wg średniej ocen (wynik niżej.

8. Przekopiuj tabelę z Arkusza 2 do Arkusza 3. 

9. Przedstaw wyniki od najwyższej do najniższej średniej, sortując dane  wg średniej dla przedmiotów, zastosuj zmianę opcji i sortowanie wzdłuż wiersza.

ĆWICZENIE 13.

FUNKCJE PROGRAMU EXEL

1. Nadaj nazwę pliku „Funkcje”.

2. Wykonaj obliczenia stosując odpowiednią funkcję z menu.

	
	Obliczenie
	Wynik

	
	2 do potęgi 10
	1024

	
	3 do potęgi 17
	129140163

	
	0,5 do potęgi 3
	0,125

	
	3 do potęgi 0,5
	1,732050808

	
	Pierwiastek 2 stopnia z 9
	3

	
	Pierwiastek 2 stopnia z 169
	13

	
	Pierwiastek 2 stopnia z 891
	29,84962311

	
	wartość liczby PI
	3,141592654

	
	30% z liczby 190
	57

	
	70% z liczby 2190
	1533


ĆWICZENIE 14.

FUNKCJE PROGRAMU EXEL

1. Nadaj nazwę pliku „Funkcje1”.

2. Wykonaj obliczenia stosując odpowiednią funkcję z menu.

	
	3 do potęgi 6
	

	
	5 do potęgi 4
	

	
	0,4 do potęgi 7
	

	
	9 do potęgi 0,6
	

	
	Pierwiastek 3 stopnia z 27
	

	
	Pierwiastek 2 stopnia z 1260
	

	
	Pierwiastek 4 stopnia z 9870
	

	
	wartość liczby PI
	

	
	20% z liczby 680
	

	
	37% z liczby  1378
	


ĆWICZENIE 15.

FUNKCJE PROGRAMU EXEL

1. Nadaj nazwę pliku „Funkcje1”.

2. Wykonaj obliczenia stosując odpowiednią funkcję z menu.

	
	7 do potęgi 9
	

	
	12 do potęgi 3
	

	
	0,7 do potęgi 9
	

	
	14 do potęgi 0,7
	

	
	Pierwiastek 3 stopnia z 133
	

	
	Pierwiastek 2 stopnia z 3450
	

	
	Pierwiastek 4 stopnia z 879
	

	
	wartość liczby PI
	

	
	41% z liczby 872
	

	
	73% z liczby  6784
	


ĆWICZENIE 16.

OSTATNIE ZALICZENIA EGZAMINU 

W ZALEŻNOŚCI OD SREDNIEJ OCENY

	Oceny zaliczeniowe 

	Nazwisko i imię
	Windows
	Word
	Excel
	Średnia ocen
	Zaliczenie

	Burek Alicja
	3
	3
	5
	
	

	Dec Izabela
	4
	4
	5
	
	

	Dziedzic Monika
	5
	5
	3
	
	

	Feliksiak Małgorzata
	4
	4
	4
	
	

	Fiedler Małgorzata
	3
	4
	5
	
	

	Knecht Cezary
	2
	2
	3
	
	

	Kupiec Anna
	3
	4
	5
	
	

	Mucha Magdalena
	4
	5
	6
	
	

	Średnia
	
	
	
	
	


Polecenia:

1. Utwórz plik o nazwie: „Zaliczenie”.

2. Sporządź tabelę jak wyżej, wypełnij ją danymi.

3. Ustal średnią ocen stosując odpowiednią formułę.

4. Wypełnij puste komórki kolumny zaliczenie według następujących zasad:

· jeżeli średnia arytmetyczna ocen z 3 tematów (Windows, Word, Excel) jest większa lub równa 3,   to powinien pojawić się napis „zal”.

· w przeciwnym wypadku powinien pojawić się napis „brak”, spróbuj sprawić, aby napis był    czerwony.

5. Wyznacz średnią ocen wszystkich studentów z poszczególnych tematów.

ĆWICZENIE 17.

OSTATNIE ZALICZENIA EGZAMINU 

W ZALEŻNOŚCI OD SREDNIEJ OCENY

	Oceny zaliczeniowe 

	Nazwisko i imię
	Windows
	Word
	Excel
	Średnia ocen
	Zaliczenie

	Burek Alicja
	3
	2
	3
	
	

	Dec Izabela
	2
	5
	6
	
	

	Dziedzic Monika
	5
	5
	5
	
	

	Feliksiak Małgorzata
	5
	6
	6
	
	

	Fiedler Małgorzata
	2
	2
	3
	
	

	Knecht Cezary
	2
	2
	3
	
	

	Kupiec Anna
	5
	5
	2
	
	

	Mucha Magdalena
	5
	5
	6
	
	

	Średnia
	
	
	
	
	


Polecenia:

1. Otwórz plik o nazwie Zaliczenie.

2. Przekopiuj tabelę z Arkusza 1 do Arkusza 2.

3. Usuń dotychczasowe oceny, a wpisz nowe jak w tabeli powyżej.

4. Ustal średnią ocen.

5. Wypełnij puste komórki kolumny zaliczenie według następujących zasad:

· jeżeli średnia arytmetyczna ocen z 3 tematów (Windows, Word, Excel) jest większa lub równa 3, to powinien pojawić się napis „zal”.

· w przeciwnym wypadku powinien pojawić się napis „brak”, spróbuj sprawić, aby napis był    czerwony.

6. Wyznacz średnią ocen wszystkich studentów z poszczególnych tematów.

ĆWICZENIE 18.

OSTATNIE ZALICZENIA EGZAMINU 

W ZALEŻNOŚCI OD SREDNIEJ OCENY

	Oceny zaliczeniowe 

	Nazwisko i imię
	Windows
	Word
	Excel
	Średnia ocen
	Zaliczenie

	Burek Alicja
	2
	2
	2
	
	

	Dec Izabela
	3
	5
	6
	
	

	Dziedzic Monika
	6
	6
	6
	
	

	Feliksiak Małgorzata
	5
	5
	5
	
	

	Fiedler Małgorzata
	4
	4
	4
	
	

	Knecht Cezary
	2
	2
	2
	
	

	Kupiec Anna
	5
	5
	2
	
	

	Mucha Magdalena
	5
	4
	2
	
	

	Średnia
	
	
	
	
	


Polecenia:

1. Otwórz plik o nazwie Zaliczenie.

2. Przekopiuj tabelę z Arkusza 1 do Arkusza 2.

3. Usuń dotychczasowe oceny, a wpisz nowe jak w tabeli powyżej.

4. Ustal średnią ocen

5. Wypełnij puste komórki kolumny zaliczenie według następujących zasad:

· jeżeli średnia arytmetyczna ocen z 3 tematów (Windows, Word, Excel) jest większa lub równa 3,   to powinien pojawić się napis „Zal”.

· w przeciwnym wypadku powinien pojawić się napis „Brak”. Spróbuj sprawić, aby napis był    czerwony.

6. Wyznacz średnią ocen wszystkich studentów z poszczególnych tematów.
ĆWICZENIE 19.

USTALANIE MINIMUM I MAXIMUM

Polecenia:

1. Utwórz plik o nazwie „Min-Max”.

2. Sporządź tabelę i wypełnij ją danymi.

	Kurs DM:
	2.21
	

	Towar
	Cena w Euro
	Cena w ZŁ

	Namiot
	256
	

	Rower
	452
	

	Peleryna
	57
	

	Buty
	189
	

	Mapa
	2.52
	

	Budzik
	32.13
	

	Saperka
	11.91
	

	Nóż
	44.23
	

	RAZEM
	
	

	ŚREDNIA
	
	

	NAJMNIEJ
	
	

	NAJWĘCEJ
	
	


3. Policz ceny w ZŁ.

4. Ustal sumę w Euro i w ZŁ.

5. Ustal średnią cenę w Euro i ZŁ.

6. Ustal najmniejszą i największą cenę w Euro i w ZŁ.

ĆWICZENIE 20.

USTALANIE MINIMUM I MAXIMUM

Polecenia:

1. Otwórz plik o nazwie „Min-Max”.

2. Przekopiuj istniejącą tabelę z Arkusza 1 do Arkusza 2.

3. Usuń istniejące dane.

4. Wprowadź dane jak w tabeli poniżej:

	Kurs DM:
	2.21
	

	Towar
	Cena w Euro
	Cena w ZŁ

	Namiot
	340
	

	Rower
	350
	

	Peleryna
	30
	

	Buty
	200
	

	Mapa
	3.00
	

	Budzuk
	33.50
	

	Saperka
	13.00
	

	Nóż
	50
	

	RAZEM
	
	

	ŚREDNIA
	
	

	NAJMNIEJ
	
	

	NAJWĘCEJ
	
	


5. Policz ceny w ZŁ.

6. Ustal sumę w Euro i w ZŁ.

7. Ustal średnią cenę w Euro i ZŁ.

8. Ustal najmniejszą i największą cenę w Euro i w ZŁ.

ĆWICZENIE 21.

USTALANIE MINIMUM I MAXIMUM

Polecenia:

1. Otwórz plik o nazwie „Min-Max”.

2. Przekopiuj istniejącą tabelę z Arkusza 1 do Arkusza 2.

3. Usuń istniejące dane.

4. Wprowadź dane jak w tabeli poniżej:

	Kurs DM:
	2.21
	

	Towar
	Cena w Euro
	Cena w ZŁ

	Namiot
	540
	

	Rower
	200
	

	Peleryna
	50
	

	Buty
	100
	

	Mapa
	7.00
	

	Budzuk
	22.50
	

	Saperka
	66.00
	

	Nóż
	40
	

	RAZEM
	
	

	ŚREDNIA
	
	

	NAJMNIEJ
	
	

	NAJWĘCEJ
	
	


5. Policz ceny w ZŁ.

6. Ustal sumę w Euro i w ZŁ.

7. Ustal średnią cenę w Euro i ZŁ.

8. Ustal najmniejszą i największą cenę w Euro i w ZŁ.

ĆWICZENIE 22.

SPORZĄDZANIE FAKTURY VAT

                                                                                                                  ..................................

                                                        FAKTURA VAT                                 Miejscowość i data 
Sprzedawca
                                            
                     Nabywca

NIP (REGON, PESEL).................................................
        Imię i nazwisko lub nazwa firmy, adres.

Nr. Rach. Bankowego...................................................            ...............................................................

Sposób zapłaty...............Termin zapłaty.......................            ...............................................................

Data wydania towaru....................................................            NIP (REGON, PESEL)..........................

               





         Zamówienie/oferta................................

	L.p
	Nazwa towaru lub usługi
	Symbol SWW/

KU
	J. m.
	Ilość towaru/ zakres usługi
	Cena jednostkowa netto
	Podatek
	Wartość

sprzedaży netto
	Wartość brutto

	
	
	
	
	
	
	Stopa

%


	Kwota
	
	

	
	
	
	
	
	zł
	Gr.
	
	zł
	gr.
	zł
	gr.
	zł
	gr.

	1.
	Mąka
	345 678
	kg
	300
	2             30

      
	22
	
	
	

	2.
	Cukier
	23 456
	kg
	250
	3             25


	7
	
	
	

	3.
	Sól
	45 632
	kg
	38
	5             60
	22
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Kwota należności ogółem
	X
	
	
	

	
	
	W tym
	ZW.
	
	
	

	
	
	22
	
	
	

	
	
	7
	
	
	

	
	
	0
	
	
	


	Do zapłaty
	                            zł.            gr. 


Polecenia:

1. Utwórz plik o nazwie „Faktura”.

2. Sporządź powyższą fakturę.

3. Wypełnij ją powyższymi danymi

4. Ustal za pomocą odpowiednich formuł:

· podatek VAT,

· wartość sprzedaży netto,

· wartość sprzedaży brutto,

· dokonaj sumowań.
ĆWICZENIE 23.

SPORZĄDZANIE FAKTURY VAT

                                                                                                                  ..................................

                                                        FAKTURA VAT                            Miejscowość i data wyst. faktury
Sprzedawca
                                            
                     Nabywca

NIP (REGON, PESEL).................................................
        Imię i nazwisko lub nazwa firmy, adres.

Nr. Rach. Bankowego...................................................            ...............................................................

Sposób zapłaty...............Termin zapłaty.......................            ...............................................................

Data wydania towaru....................................................            NIP (REGON, PESEL)..........................

               





         Zamówienie/oferta................................

	L.p
	Nazwa towaru lub usługi
	Symbol SWW/

KU
	J. m.
	Ilość towaru/ zakres usługi
	Cena jednostkowa netto
	Podatek
	Wartość

sprzedaży netto
	Wartość brutto

	
	
	
	
	
	
	Stopa

%


	Kwota
	
	

	
	
	
	
	
	zł
	Gr.
	
	zł
	gr.
	zł
	gr.
	zł
	gr.

	1.
	Kiełbasa 
	345008
	kg
	700
	9            32


	22
	
	
	

	2.
	Mięso
	67456
	kg
	20
	6            29
	7
	
	
	

	3.
	Parówki
	76632
	kg
	87
	3            14
	22
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Kwota należności ogółem
	X
	
	
	

	
	
	W tym
	ZW.
	
	
	

	
	
	22
	
	
	

	
	
	7
	
	
	

	
	
	0
	
	
	


	Do zapłaty
	                            zł.            gr. 


Polecenia:

1. Otwórz plik o nazwie „Faktura”.

2. Przekopiuj  powyższą fakturę Arkusza 1 do Arkusza2

3. Usuń istniejące dane liczbowe a wprowadź nowe jak powyżej. 

4. Ustal za pomocą odpowiednich formuł:

· podatek VAT,

· wartość sprzedaży netto,

· wartość sprzedaży brutto,

· dokonaj sumowań.
ĆWICZENIE 24.

SPORZĄDZANIE FAKTURY VAT

                                                                                                                  ..................................

                                                        FAKTURA VAT                            Miejscowość i data wyst. faktury
Sprzedawca
                                            
                     Nabywca

NIP (REGON, PESEL).................................................
        Imię i nazwisko lub nazwa firmy, adres.

Nr. Rach. Bankowego...................................................            ...............................................................

Sposób zapłaty...............Termin zapłaty.......................            ...............................................................

Data wydania towaru....................................................            NIP (REGON, PESEL)..........................

               





         Zamówienie/oferta................................

	L.p
	Nazwa towaru lub usługi
	Symbol SWW/

KU
	J. m.
	Ilość towaru/ zakres usługi
	Cena jednostkowa netto
	Podatek
	Wartość

sprzedaży netto
	Wartość brutto

	
	
	
	
	
	
	Stopa

%


	Kwota
	
	

	
	
	
	
	
	zł
	gr.
	
	zł
	gr.
	zł
	gr.
	zł
	gr.

	1.
	Cement
	45 678
	kg
	980
	125         00


	22
	
	
	

	2.
	Wapno
	23 456
	kg
	850
	98           40
	7
	
	
	

	3.
	Stal 
	45 632
	kg
	490
	29           20


	22
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Kwota należności ogółem
	X
	
	
	

	
	
	W tym
	ZW.
	
	
	

	
	
	22
	
	
	

	
	
	7
	
	
	

	
	
	0
	
	
	


	Do zapłaty
	                            zł.            gr. 


Polecenia:

1. Otwórz plik o nazwie „Faktura”.

2. Przekopiuj  powyższą fakturę Arkusza 1 do Arkusza2

3. Usuń istniejące dane liczbowe a wprowadź nowe jak powyżej. 

4. Ustal za pomocą odpowiednich formuł:

· podatek VAT,

· wartość sprzedaży netto,

· wartość sprzedaży brutto,

· dokonaj sumowań.

ĆWICZENIE 25.

SPORZĄDZANIE LISTY PŁAC

	Lista płac za miesiąc .......................

	Zasadnicza
	Dodatek funkcyjny
	Staż
	Premia
	Brutto
	Emeryt.
	Rentowa
	Chorob.
	Razem składka ZUS
	Koszty uzyskania przychodu
	Dochód
	Podatek
	Podstawa 

składki 

zdrowotnej
	Składka 

zdrowotna
	Podatek do zapłaty
	Płaca netto
	Nazwisko i imię

	1800
	200
	400
	180
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Kowalski Jan

	1600
	240
	240
	160
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Marszałek Iwona

	1200
	120
	120
	120
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Krawacki Dariusz

	1000
	80
	100
	100
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Michno Barbara

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Razem 


1. Utwórz plik o nazwie „Lista płac”

2. Tekst w pierwszym wierszu rozwiń i wyśrodkuj, czcionka Times New Roman 10.

3. Tekst w kolumnach drugiego wiersza zawija i wyśrodkuj, Times New Roman 7.

4. Wprowadź dane z czterech kolumn.

5. Płace brutto ustal stosując autosumę, przekopiuj formułę do pozostałych wierszy.

6. Oblicz stosując odpowiednią formułę składkę:

· emerytalną  - 9,76 % płac brutto

· rentową - 9,5 % płac brutto

· chorobową – 2,45 % płac brutto

7. Ustal stosując odpowiednią formułę sumę składek ZUS, przekopiuj formułę do pozostałych wierszy.

8. Wpisz koszty uzyskania przychodu.

9. Ustal stosując odpowiednią formułę dochód jako różnicę między płacą brutto a składką ZUS i kosztami uzyskania przychodu, przekopiuj formułę do pozostałych wierszy.

10. Ustal stosując odpowiednią formułę podatek jako 19% podstawy, pamiętaj aby odjąć ulgę podatkową, przekopiuj formułę do pozostałych wierszy.

11.  Ustal stosując odpowiednią formułę podstawę składki zdrowotnej jako różnicę między płacą brutto a składką ZUS, przekopiuj formułę do pozostałych wierszy.

12. Ustal stosując odpowiednią formułę składkę zdrowotną – 7,75%  podstawy, przekopiuj formułę do pozostałych wierszy.

13. Ustal stosując odpowiednią formułę podatek do zapłaty podstawy, przekopiuj formułę do pozostałych wierszy.

14. Ustal stosując odpowiednią formułę płacę netto przekopiuj formułę do pozostałych wierszy.

15. Dokonaj sumowań w wierszu razem stosując autosumę, przekopiuj formułę.

ĆWICZENIE 26.

LISTA PŁAC

	Lista płac za miesiąc .......................

	Zasadnicza
	Dodatek funkcyjny
	Staż
	Premia
	Brutto
	Emeryt.
	Rentowa
	Chorob.
	Razem składka ZUS
	Koszty uzyskania przychodu
	Dochód
	Podatek
	Podstawa 

składki 

zdrowotnej
	Składka 

zdrowotna
	Podatek do zapłaty
	Płaca netto
	Nazwisko i imię

	700
	400
	500
	280
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Kowalski Jan

	1900
	240
	240
	300
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Marszałek Iwona

	2300
	150
	320
	400
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Krawacki Dariusz

	1400
	90
	70
	100
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Michno Barbara

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Razem 


1. W pliku Lista płac otwórz Arkusz 2.

2. Przekopiuj listę płac z Arkusza1 i usuń dane liczbowe.

3. Wprowadź powyższe dane.

4. Wykonaj obliczenia

 ĆWICZENIE 27.

LISTA PŁAC

	Lista płac za miesiąc .......................

	Zasadnicza
	Dodatek funkcyjny
	Staż
	Premia
	Brutto
	Emeryt.
	Rentowa
	Chorob.
	Razem składka ZUS
	Koszty uzyskania przychodu
	Dochód
	Podatek
	Podstawa 

składki 

zdrowotnej
	Składka 

zdrowotna
	Podatek do zapłaty
	Płaca netto
	Nazwisko i imię

	1700
	300
	140
	60
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Kowalski Jan

	1200
	360
	120
	300
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Marszałek Iwona

	1800
	180
	90
	700
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Krawacki Dariusz

	2100
	210
	105
	800
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Michno Barbara

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Razem 


1. W pliku Lista płac otwórz Arkusz 2.

2. Przekopiuj listę płac z Arkusza1 i usuń dane liczbowe.

3. Wprowadź powyższe dane.

4. Wykonaj obliczenia

ĆWICZENIE 28.
WYKRESY

1. Utwórz plik o nazwie”WYKRES”.doc.

2. Wprowadź do Arkusza1 poniższe dane.

	
	SKLEP nr.1
	SKLEP nr.2
	SKLEP nr.3

	Styczeń 
	120
	105
	109

	Luty
	117
	102
	107

	Marzec
	115
	101
	155

	Kwiecień
	167
	146
	111


3. Sporządź wykres  obok tabeli stosując kreator wykresów.

4. Wprowadź tytuł: Obroty sklepów

5. Ustal kolory jak niżej.
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6. Przekopiuj wykres do Arkusza2.

7. Przekopiowany wykres zmień na 3D.

8. Pomniejsz a potem powiększ  wykres.

9. Usuń legendę ze skopiowanego wykresu.

ĆWICZENIE 29.

WYKRESY

1. Otwórz plik o nazwie” WYKRES”.doc.

2. W Arkuszu 3 sporządź wykres na podstawie następujących danych:

	
	Zyski
	Wydatki

	Styczeń
	8  841 
	6 057 

	Luty
	11 077 
	7 134 

	Marzec
	4 039 
	2 857 

	Kwiecień
	6 295 
	4 407 

	Maj
	11 571
	6 618

	Czerwiec
	8 544
	5 428
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ĆWICZENIE 30.

WYKRESY

1. Otwórz plik o nazwie” WYKRES”.doc.

2. W Arkuszu 4 sporządź wykres na podstawie danych z wykresu przedstawionego niżej:
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ĆWICZENIE 31.

WYKRESY

1. Otwórz plik o nazwie” WYKRES”.doc.

2. W Arkuszu 5 sporządź wykres liniowy na podstawie następujących danych:

	Rozdaj kosztów
	I miesiąc
	II miesiąc

	1. Odsetki bankowe
	2 000
	2 000

	2. Koszty  zatrudnienia
	 14 000
	

	3. Premie motywacyjne
	4 500
	5 000

	4. Podatki i ubezpieczenia
	30 000
	30 000

	5. Koszty wynajmu hali
	5 000
	5 000

	6. Materiały bezpośrednie
	25 000
	 23 000

	7. Koszty zakupu
	5 000 
	4 000

	8. Energia
	50 000
	50 000

	9. Inne koszty
	20 000
	15 000


ĆWICZENIE 32.
WYKRESY

1. Otwórz plik o nazwie” WYKRES”.doc.

2. W Arkuszu 6 sporządź wykres słupkowy na podstawie następujących danych:

         Kalkulacje rocznych kosztów i przychodów w pierwszych 3 latach działalności

	I roku
	II roku
	III roku

	Przychody
	Koszty
	Przychody
	Koszty
	Przychody
	Koszty

	35 000
	30 000
	50 000
	20 000
	70 000
	30 000
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